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[1] Rigas Talmacibas vidusskolas, vienotais registracijas Nr. 4515802737 (turpmak — RTV) personas
datu apstrades aizsardzibas noteikumi nosaka kartibu, ka:

1) notiek personas datu apstrade, aprite, glabasana, un iznicinaSana;
2) tiek nodroS8inati minimalie tehnologiski un organizatoriskie pasakumi personas datu apstradg;

3) datu subjekts, var pieklat personas datiem, kas par to savakti, kadas ir datu subjekta tiesibas
uz savu personas datu laboSanu un “tiesibam tikt aizmirstam”, ja $adu personas datu
glabasana parkapj Visparigo datu aizsardzibas regulu vai Eiropas Savienibas, vai dalibvalsts
tiesibu aktus, kas ir pieme€rojamas parzinim;

4) rikoties gadijumos, kad tiek konstatéts droSibas parkapums, kas izraisa nejauSu vai
nelikumigu personas datu, kas tiek parsutiti, glabati vai citadi apstradati, bojaeju, zudumu,
izmainas, neatlautu izpausanu vai piekluvi tiem.

Kartibas mérkis nodrosinat RTV fizisko personu datu apstrades droSibu atbilstosi Eiropas Parlamenta

un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016. gada 27. aprilis) par fizisko personu aizsardzibu attieciba
uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atce] Direktivu 95/46 EK.

[2] VISPARIGIE NOTEIKUMI

2.1. Noteikumu mérkis nodrosinat godpratigu un likumigu personas datu apstradi un lietoSanu tikai
paredz&tajiem mérkiem, to glabasanas, atjauno$anas, laboSanas un dzgSanas veidu, nodrosinot
ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

2.2. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstrade, ir klasificgjami ka ierobeZotas pieejamibas
informacija, kas paredz&ta tikai noteiktam RTV darbinieku lokam (1.pielikums) un uz kuriem
attiecinams konfidencialitates prasibu ievéroSanas pienakums.

2.3. Noteikumi ir saistosi viesiem RTV darbiniekiem, kuri apstrada personas datus.
2.4. Personas datu apstrade tiek veikta RTV telpas un/vai RTV parvaldiba eso$ajas informacijas
sistémas.

2.5. Noteikumi attiecinami uz visiem personas datiem, kas attiecas uz identificétu vai identificgjamu


http://www.talmacibasvsk.lv/

fizisko personu.

2.6. Parzinis var bez bridinajuma dz&st vai mainit darbinieka personas datus personas datu apstrades
sisteémas piekluvei, ja darbinieks parkapj Latvijas Republikas normativos aktus un/vai saistosos
normativos aktus, un/vai RTV iek§gjos normativos aktus.

2.7. Parzinis ir tiesigs pieprasit no darbinieka rakstveida apliecinagjumu par $o noteikumu un
konfidencialitates prasibu ievéroSanu darba ar personas datiem un personas datu apstrades
sistému, ka arT veikt citas darbibas, kuras uzskata par nepiecieSamu, lai tiktu ievéroti speka esosie
Latvijas Republikas normativie akti attieciba uz prasibam par personas datu aizsardzibu.

2.8. Parzina piengkums ir riipéties par personas datu apstrades sistemas darbibu, nodroSinot
darbiniekiem drosu piekluvi, ka arT iesp&ju datu subjektam iepazities ar saviem personas datiem.

2.9. Personas datu apstrade RTYV notiek, ievérojot $adus pamatprincipus:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
2.10.
1)
2)
3)

4)

5)

6)

2.11.

godpratiga un likumiga datu apstrade;

datu apstrade tiek veikta atbilstosi paredze€tajam mérkim un tikai saskana ar to;

dati ir adekvati (ne parmerigi);

dati ir precizi;

dati netiek glabati ilgak, neka nepiecieSams (datu apstrades ilgumam ir jabiit saistitam ar
noteiktu personas datu apstrades merki);

dati tiek apstradati saskana ar datu subjekta tiesibam;

dati ir drosiba;

dati netiek parsiititi uz citam organizacijam, iestadeém vai arvalstim bez drosas adekvatas
aizsardzibas.

Personas datu apstrades noluki:

Iiguma noslégSana un izpilde — lai RTV varétu noslégt un izpildit Iigumu, pakalpojuma
izpildisanai, apkopojot un apstradajot noteiktus personas dati, kas tiek savakti pirms Iiguma
noslégsanas vai jau noslégta liguma laika;
RTV legitimas intereses — icvérojot RTV intereses, kuras pamata ir kvalitativa pakalpojuma
nodrosinasana. RTV ir tiesibas apstradat personas datus tada apjoma, kada tas ir objektivi
nepiecieSams un pietickams noradito noliiku TstenoSanai;
juridisko pienakumu izpilde — RTV ir tiesiga apstradat personas datus, lai izpilditu sp€ka
esoSos Latvijas Republikas normativos aktus, ka arT sniegtu atbildes uz valsts un pasvaldibas
likumigiem pieprasijumiem,;
piekriSana — personas datu subjekta piekriSanu personas datu vaksSanai un apstradei
noteiktiem mérkiem. Datu subjektam tiesibas jebkura laika atsaukt savu iepriek$ sniegto
piekriSanu, izmantojot noraditos sazinas kanalus ar RTV. Pieteiktas izmainas stajas speka 3
(tr1s) darba dienu laika p&c $ada pazinojuma sanemsanas. PiekriSanas atsaukums neietekme
apstrades likumibu, kas pamatojas uz piekriSanu pirms atsaukuma;
vitalu intereSu aizsardziba — RTV ir tiesiga apstradat personas datus, lai aizsargatu datu
subjektu, ta parstavju, RTV darbinieku vai citas fiziskas personas vitalas intereses, piem., ja
apstrade ir vajadziga humanitaros noliikos, dabas stihiju un cilvéka izraisitu, it Tpasi,
epidémiju un to izplatiSanas monitoringam vai arkartas humanitarajas situacijas (terora akti,
kibernoziegumi, tehnogénas katastrofu situacijas un tml.);
oficialo pilnvaru izpilde vai RTV intereses — RTV ir tiesiga apstradat personas datus, lai
izpilditu uzdevumu, ko veic RTV interes€s vai 1stenojot RTV likumigi pieskirtas oficialas
pilnvaras. Sados gadijumos pamats personas datu apstradei ir ieklauts normativajos aktos.
Par personas datu aizsardzibu, informacijas droSibas un pilnveido$anas procesu kopuma
atbild RTV direktors, kurs pats vai ar norikoto personu starpniecibu kontrolé personas datu
apstrades sistému drosibu.
Uzsakot jaunus pamatdarbibas virzienus vai jaunus projektus, ir jadefing paredzamie datu
apstrades merki un paredzamais datu apstrades apjoms, kas nevar biit lielaks par personas
datu apstrades merka sasniegSanai nepieciesamo.
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2.12. RTYV izmanto personas datu apstrade sekojoSus personas datu veidus:

1) identifikacijas un kontaktinformacijas dati: vards, uzvards, personas kods, dzimSanas
datums, pases dati, dzimums, adrese, telefona numurs, e-pasta adrese, dzivesvietas adrese;

2) pakalpojuma sniegSanas laika iegiitie dati: pakalpojuma sniegSanas laika iegttie dati, taja
skaita veselibas dati (personas dati, kas saistiti ar fiziskas personas fizisko vai garigo veselibu,
tostarp veselibas apripes pakalpojumu sniegSanu, un kas atspogulo informaciju par tas
veselibas stavokli);

3) ar pakalpojuma apmaksu saistitie dati: apmaksas statuss, diagnozes kods, apdrosinaSanas
polises numurs;

4) pilnvaroto personu dati: pilnvarotas personas, kas normativajos aktos noteiktaja kartiba
parstav datu subjektu.

[3] ATBILDIGAS PERSONAS PAR PERSONAS DATU APSTRADI

2.1. RTV atbildigas personas par personas datu apstradi informacijas resursos, tehniskajos resursos
un personas datu aizsardzibu RTV tiek noteiktas ar direktora rikojumu.

2.2. Atbildiga persona par informacijas resursiem:

1) nodros$ina logiskas aizsardzibas pasakumus;
2) nodroSina informacijas resursu darbibas atjaunosanu, ja noticis tehnisko resursu bojajums vai
arT informacijas resursu darbiba ir tikusi traucgta citu iemeslu dgl.

2.3. Atbildiga persona par tehniskajiem resursiem:

1) nodrosina fiziskas aizsardzibas pasakumus;
2) nodroSina tehnisko resursu darbspgju;
3) nodrosina tehnisko resursu atjaunosanu vai nomainu, ja tie bojati.

2.4. Atbildiga par personu datu aizsardzibu:

1) organizg un kontrol€ personas datu apstrades atbilstibu likuma prasibam;

2) atbild par personala dokumentacijas un ar to saistito personas datu apstrades atbilstibu
normativo aktu prasibam;

3) nodrosina un kontrolé personala dokumentacijas un taja ieklauto personas datu apstrades
atbilstibu likuma prasibam;

4) nodrosina ar personala vadibu saistito procesu atbilstibu likuma prasibam, taja skaita attieciba
uz minétajos procesos veikto personas datu apstradi.

[4] VISPAREJA PERSONAS DATU APSTRADES KARTIBA

4.1. Parzinis veic personas datu apstradi gan manuali (papira forma, ieklaujot tos ligumos, vestulés
un aktos u.c. dokumentos), gan elektroniski, apstradajot personas datus RTV gramatvedibas
uzskaites programmas.

4.2. Personas datu vaksana no datu subjektiem veic RTV darbinieki, kas strada ar datu subjektu
personas datiem, ievérojot Sos Noteikumus, Regulas un citu personas datu apstradi regul&joso
normativo aktu prasibas.

4.3. Personas dati no datu subjektiem tiek ievakti datu subjektam uzradot personas apliecinoSos
dokumentus, savstarpgjas parrunas, no elektroniskas sarakstes, ka arT aizpildot un iesniedzot
attiecigus dokumentus saskana ar speka esosajiem Latvijas Republikas normativajiem aktiem.

4.4. Gatavojot ligumu projektus darbiniekiem ir tiesibas un pienakums pieprasit no datu subjekta, lai
tiek uzraditi personu apliecino$u dokumentu (pases, personas identifikacijas kartes u.c.) originali
un izglitibu apliecino$u dokumentu (apliecibas par pamatizglitibu u.c.) originali. Nav atlauts
izgatavot un glabat minéto dokumentu kopijas, iznemot normativajos aktos noteiktos gadijumus.

4.5. Darbiniekam pirms personas datu sanemsanas ir jainformé datu subjekts par paredz&to personas
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4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

datu apstrades mérki un pamatojums, ka arT japarliecinas, ka ir sanemta datu subjekta
neparprotama piekriSana personas datu apstradei, ja $ada piekriSana nepiecieSama.

Personas datu obligato tehnisko aizsardzibu steno ar fiziskiem un logiskiem aizsardzibas
lidzekliem, nodrosinot aizsardzibu pret drosibas incidentu raditu personas datu apdraud&jumu.

Parzinis nodrosina tehnisko resursu fizisku aizsardzibu pret arkartas apstakliem (ugunsgréks,
pludi un citi arkartas apstakli). Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek 1stenoti saskana ar RTV
ugunsdrosibas noteikumiem, ka arT vispargjam normativo aktu prasibam par elektroiekartu drosu
ekspluataciju un to aizsardzibu.

Lai izvairitos no tehnisko resursu tiSas bojasanas raditam sekam, Parzinis rupgjas, lai tehnisko
resursu parvaldiba notiktu atbilstosi IT dros§ibas noteikumiem un IT lietoSanas noteikumiem.

RTV personas datu aizsardzibas sist€ma tiek veidota ta, lai péc iespgjas izvairitos no vienu un to
pasu datu apstrades vairakas strukttrvienibas.

Personas datu aizsardzibas klasifikacija atbilstosi to vertibas un konfidencialitates pakapei tiek

iedaltta Sadi:

1) konfidenciali dati ir paSas kategorijas personas dati — So datu apzim&jums RTV risku
klasifikatora ir K1, kas atbilst augstakajam konfidencialitates Itmenim,;

2) ieksgjas lietosanas dati ir visi personas lieta ieklautie vai ieklaujamie dati — $o datu
apzim&ums RTV risku klasifikatora ir K2, kas atbilst vidéjam konfidencialitates [Tmenim;

3) brivi iek$Ejas lietoSanas dati ir personas vards, uzvards, amats, darba vietas e-pasts, darba
vietas talrunis, struktiirvienibas nosaukums — $o datu apzZimg&jums RTV risku klasifikatora ir
K3, kas atbilst zemakajam konfidencialitates limenim.

Konfidencialie dati tiek apstradati tikai, ja to nosaka normativie akti un tajos noteiktaja apmeéra.
Augstaka Iimena konfidencialie dati (K1) dati tiek markéti ar apzimg&jumu “SENSITIVS” un
tiem tiek piemérots augstakais konfidencialitates Itmenis. Tie tiek izpausti tikai personam,
normativajos aktos noteikto fiziskas personas tiesibu vai pienakumu TstenoSanai. Augstaka
limena konfidencialie dati (K1) uzglabajami slégta telpa vai ar1 $ifréta veida, ja tie ir elektroniska
formata un tiem var pieklat tikai ieprieks§ registr&joties. Ja konfidencialie dati tiek izmantoti
kolegialo institiiciju lémumu pienemsana, publiskojama lémuma dala, konfidencialie dati tiek ar
fiziskiem un tehnologiskiem lidzekliem slépti.

Ieksgjas lietoSanas dati un brivi ieksgjas lietosanas dati, tick apstradati, ieverojot vispargjos datu
apstrades principus.

P&c datu subjekta pieprasijuma darbiniekam ir pienakums sniegt $adu informaciju:

1) iesp&jamie personas datu sanéméji;
2) datu subjekta tiestbam piekliit saviem personas datiem un izdarit tajos labojumus.

Darbinieks, kas atbild par gramatvedibas vajadzibam apstradato personas datu apstradasanu,
apstrada Sos personas datus veicot to registraciju, sakartoSanu, parveidoSanu, nodoSanu,
kop@sanu un cita veidi apstradi. Pargjiem darbiniekiem piekluves tiesibas noteiktas Noteikumu
1.pielikuma, ar tiesibam vai bez tiestbam veikt jebkadus grozijumus vai izmainas tajos.

Darbinieki ir atbildigi par personas datu pareizibu un to savlaicigu atjaunoSanu, labosanu vai
dzeésanu, ja personas dati ir nepilnigi vai neprecizi, ka ar nodro§ina personas datu uzglabasanu,
sniegSanu, izpauSanu un nodoSanu saskana ar Regula, citos normativajos aktos un S$ajos
noteikumos minétajam prasibam.

Darbinieki nododot personas datus, nodrosina informacijas saglabasanu par:

1) personas datu nodosanas laiku;
2) personu, kas nodevusi personas datus;
3) personu, kas san€musi personas datus;



4.17.
4.18.

4.19.
4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.

4.25.

4.26.

4.27.

4.28.

4) personas datiem, kas tiku$i nodoti.
Informacija tiek saglabata rakstveida vai elektroniski, saskana ar RTV lietu nomenklattiru.

Darbiniekiem ir pienakums nekavgjoties zinot RTV direktoram un tehnisko resursu turétajam
par izmantojamas datu apstrades sisteémas nepilnibam, droSibas incidentiem, iesp&jamiem
darbibas traucgjumiem, ka arT zinot par iesp&jamo parkapumu personas datu apstrade.

Darbiniekiem nav atlauts bez saskanojuma ar RTV valdi veikt personas datu iznicinasanu.

Faksu, skeneru un distances sazinas Iidzeklu, kurus izmantojot iesp&jams individuals kontakts ar
datu subjektu, ir atlauts izmantot sazinai ar datu subjektu, tikai tados noliikos, kas noteikti Sajos
Noteikumos vai ja $adas tiesibas noteiktas liguma un/vai likuma. Izmantojot talruni, atbildiga
darbinieka (pilnvarota persona) pienakums ir sarunas sakuma informet datu subjektu par savu
identitati un zvana mérki. RTV aizliegta $adu sarunu ierakstiSana.

Personas datus saturosie dokumenti jaglaba sledzama skapt (vélams metala). Atsléga tiek glabata
pie atbildiga darbinieka.

Ne retak ka reizi gada ir javeic personas datu apstrades mérka un ar to saistito datu apjoma
izvertgjums, ko veic RTV direktors vai pilnvarota persona.

Ja tiek sanemts pieprasijums no datu subjekta par informacijas iegiSanu par personu datu
apstradi, kas saistita ar vinu, tad pec RTV valdes locekla pieprasijuma, atbildigais darbinieks
apkopo visu informaciju, kas saistita ar datu subjekta personu datu apstradi un nodod to RTV
direktoram, kas sanemto informaciju apkopo izzinas veida un izsniedz datu subjektam.

Par personas datu apstrades aizsardzibas uzraudzibu un nodroSinaSanu atbilstoSi Siem
Noteikumiem ir atbildigs RTV direktors, kuru parzina tiek organizeta datu apstrade, un par
attiecigo datu apstradi pilnvarotais darbinieks jeb pakalpojuma sniedzgjs.

Darbinieks nedrikst atlaut piekliit personas datiem nepiedero$am personam, ja tas nav
nepiecieSams tieSo darba pienakumu veik$anai.

Darbiniekam pienakums bez tiesiska pamata neizpaust personas datus ar1 peéc darba tiesisko
attiecibu izbeigsSanas.

Darbiniekam pienakums ir lietot nepiecieSamos tehniskos un organizatoriskos Iidzeklus, lai
aizsargatu personas datus un noveérstu to pretlikumigu apstradi.

Noteikumos noteikto daru apstrades pamatprincipu parkapsana, tai skaita, jebkada veida iegtito
personas datu neatlauta izpausana, ir uzskatama par RTV ieksgjas kartibas noteikumu parkapumu.

[5] PERSONAS DATU APSTRADE INFORMACIJAS RESURSOS

5.1.

5.2.

5.3.

54.

Informacijas sistémas personas datu apstrades logisko drosibu nodrosina RTV direktors,
organizgjot drosibas iestatijumus ta, lai iespgjamie riski tiktu noversti pirms to iestasanas.

Personas datu aizsardzibu informacijas nes€jos isteno ar fiziskiem un logiskiem aizsardzibas
lidzekliem, nodros$inot aizsardzibu pret drosibas incidentu raditu personas datu apdraud&jumu.

Personas datu apstrades sistémas datortehnikas un programmatiiras tehniska uzstadiSana un tas
administréSana tiek nodroSinata atbilstosi IT drosibas noteikumiem un IT lietoSanas
noteikumiem.

Piekluve informacijas resursiem tiek ierobezota ar paroli:

1) parole veidojama no vismaz astoniem simboliem, starp kuriem ir vismaz viens latinu alfab&ta
mazais burts, vismaz viens latinu alfabgta lielais burts un vismaz viens cipars;

2) paroli aizliegts veidot, izmantojot ar sistémas lietotaju saistitu informaciju (pieméram, vardus,
uzvardus, dzimsanas dienas, talruna numurus, majdzivnieku un tuvinieku vardus u. tml.);

3) paroli ieteicams mainit ne retak ka reizi trijos ménesos;
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4) parole nedrikst biit pieejama tre$ajam personam. Paroli nedrikst uzglabat pierakstitu uz papira

vai arT elektroniska forma, ja tas rada apdraud&umu parolei noklit tresas personas rokas;

5) attalinata piekluve informacijas resursiem caur internetu tiek aizsargata ar lokala tikla

5.5.

5.6.

5.7.

marsrutétaju, kam ir ugunsmiira funkcija.

Datorizetas informacijas sisttmam tiek nodroSinata autentifikacija atbilstoSi IT droSibas
noteikumiem.

Apstradajot personas datus informacijas sist€éma, tick nodroSinata tikai atbilstoSo darbinieku
pieklu$ana pie tehniskajiem lidzekliem un informacijas.

Parzinis personas datu saturo$as programmatiiras apstradei lieto $adas ierices:

1) darbstacijas un portativas iekartas ar operétajsistému;
2) citas licenc@tas iekartas un programmatiiru péc vajadzibas.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

5.12.
5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

Darbinieks ir atbildigs par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka arT par dokumentiem, kas
nepiecieSami personas darba pienakumu pildiSanai.

Personas datu apstradato informacijas resursu uzglabasana notiek atbilsto§i RTV lietu
nomenklattrai, par kuras aktualitati atbild direktors.

Darbiniekam ir tiesibas izmantot lietoSana nodotos datorus un to programmattru tikai darba
vajadzibam.

Darbinieks nedrikst izpaust zinas par RTV datoru tiklu uzbtivi un konfiguraciju, ka arT atklat
ierobezotas pieejamibas informaciju nepilnvarotam personam. Personas datus var izpaust,
pamatojoties uz rakstveida iesniegumu, noradot datu izmantoSanas meérki, ja normativajos
aktos nav noteikts citadi. Personas datu pieprasijuma noradama informacija, kas lauj identificet
datu pieprasitadju un datu subjektu, ka ari pieprasamo personas datu apjomu. Jebkura
informacijas sniegSana ieprieks saskanojama ar RTV direktoru.

Darbiniekam ir aizliegts izmantot nelicencétu programmatiiru.

Darbinieks nedrikst izdarit darbibas, kas biitu verstas pret informacijas sist€mas drosibu,
izmantojot neparedz€tas pieslégsanas iesp&jas.

Beidzot (partraucot) darbu ar informacijas sistému, darbinieks aizver parlikprogrammu.
Darbinieks nedrikst sanemto informaciju parveidot, piedalities tas pardoSana vai cita veida

atsavinasana, reproducgjot kopuma vai tas dalas, izmantot to citu datu apstrades sist€ému
izveidei, ka arT glabat publiski pieejamas vietas.

Ja ir aizdomas par tiSiem bojajumiem, kas ir raduSies informacijas sisteémai paroles
publiskosanas rezultata vai citu iemeslu dél, pilnvarota persona par to nekavgjoties zino RTV
direktoram.

Videonoverosana RTV telpas netiek veikta.

Pie ieejas RTV &ka, kur notiek videonoverosana, tiek izvietota bridinajuma zime, kuras paraugs
pievienots Siem noteikumiem ka 2. pielikums.

Videonoverosanas dati klasificgjami ka ierobezotas piekluves informacija, kurai drikst piekltt
tikai pilnvaroti darbinieki.

Par datu dz&Sanu no sisteémas (taja skaita — rezerves kopijam) pec minéta termina beigam ir
atbildigs informacijas resursu turétajs.

Par jebkuru personas datu apstrades incidentu darbiniekam, kas to konstatgjis, ir nekavgjoties
japazino informacijas resursu un tehnisko resursu turétajam:

1) ja konstatéts jebkada veida apdraud&jums tehniskajiem resursiem (elektroenergijas padeves

partraukums, Skidrumu vai sveSkermenu iekliSana, bojajumi fiziska trieciena, uguns
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iedarbibas vai pliidu rezultata u.c.);

2) jakonstatéts jebkada veida apdraudgjums informacijas resursiem (tresajam personam kluvusi

zinama pieejas parole, konstatSta nesankcionéta piekluve, konstateti darbibas partraukumi
u.c.).

5.22. Incidentu gadijuma darbiniekam savu iesp&u un pilnvaru ietvaros ir pienakums nodro§inat

tehnisko un informacijas resursu drosibu lidz attiecigo resursu turétaja ieraSanas bridim.

[6] DATU SUBJEKTA TIESIBAS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Datu subjektam ir tiesibas iegiit visu informaciju, kas par vinu savakta RTV personu datu
apstrades sistéma, iesniedzot iesniegumu RTV direktoram, ja vien So informaciju izpaust nav
aizliegts ar likumu.

Datu subjektam ir tiesibas iegiit informaciju par tam fiziskam un juridiskam personam, kuras ir
sanémusas informaciju par So datu subjektu, iesniedzot iesniegumu RTV direktoram.

Datu subjektam ir tiesibas pieprasit ar1 $adu informaciju:

1) parzina nosaukums, adrese;

2) personas datu apstrades mérkis, apjoms, veids;

3) datums, kad klienta personas datos pédgjo reizi ir izdariti labojumi, dati dz&sti vai blokéti,
4) personas datu ieguves avots;

5) automatiz&taja apstrades sistéma izmantotas apstrades metodes, par kuru pieméroSanu tiek

pienemti individuali automatizeti lémumi.

Datu subjektam ir tiesibas pieprasit, lai vina personas datus papildina vai izlabo, ka arT partrauc
to apstradi vai iznicina tos, ja personas dati ir nepilnigi, novecojosi, pretlikumigi apstradati vai
arT tie vairs nav nepiecieSami vakSanas mérkim. Datu subjektam mingta prasiba ir japamato. Ja
§ada prasiba izradas pamatota, tad RTV ir pienakums nekavgjoties noverst $o nepilnibu vai
parkapumu un par to pazinot tre§ajam personam, kas ieprieks ir san€musas apstradatos datus.

Datu subjekta pieprasijums ir jaizskata un ir jaizsniedz rakstveida pamatota atbilde viena ménesa
laika no attieciga pieprasijuma iesniegSanas dienas.

Datu subjektam ir tiesibas iepriek§ noradito informaciju bez maksas sanemt divas reizes gada,
iesniedzot iesniegumu.

[7] PERSONAS DATU APSTRADES AIZSARDZIBAS PARKAPUMI

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

“Personas datu aizsardzibas parkapums” ir dro§ibas parkapums, kura rezultata notiek nejausa vai
nelikumiga nosiittto, uzglabato vai citadi apstradato personas datu iznicinasana, nozaudgSana,
parveidoSana, neatlauta izpausana vai piekluve tiem.

Pazinojuma apraksta personas datu aizsardzibas parkapuma raksturu, tostarp, ja iesp&jams,
attiecigo datu subjektu kategorijas un aptuveno skaitu un attiecigo personas datu ierakstu
kategorijas un aptuveno skaitu; datu aizsardzibas specialista vards un wuzvards un
kontaktinformacija vai noradijumi uz citu kontaktpunktu, kur var iegiit papildu informaciju;
apraksts par personas datu aizsardzibas parkapuma iespgjamam sekam; darbibas vai pasakumi,
ko parzinis veicis vai ierosinajis veikt, lai noverstu personas datu aizsardzibas parkapumu,
tostarp attieciga gadijuma — pasakumus, lai mazinatu ta iesp&jamas nelabvéeligas sekas.
Personas datu apstrades aizsardzibas parkapuma pazinojumu Datu valsts inspekcijai iesniedz
Parzinis.

Personas datu aizsardzibas parkapuma gadijuma datu parzinis bez nepamatotas kavésanas un, ja

iespgjams, ne velak ka 72 stundu laika no briza, kad parkapums tam kluvis zinams, iesniedz
Personas datu apstrades aizsardzibas parkapuma pazinojumu.

Datu parzinis var neiesniegt Pazinojumu gadijumos, kad ir maz ticams, ka personas datu
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7.6.

7.7.

aizsardzibas parkapums varetu radit risku fizisku personu tiesibam un brivibam.

Ja un ciktal informaciju nav iesp&jams sniegt vienlaikus, informaciju var sniegt pa posmiem bez
turpmakas nepamatotas kaveésanas. Ja pazinosana Datu valsts inspekcijai nav notikusi 72 stundu
laika, pazinojumam pievieno kaveésanas iemeslus.

Aizpilditu Pazinojuma formu var iesniegt elektroniski parakstitu nosiitot uz Datu wvalsts
inspekcijas oficialo e-pasta adresi info@dvi.gov.lv ar noradi “Pazinojums par personas datu
aizsardzibas parkapumu”, ierakstita sttfjuma vai personigi Datu valsts inspekcija, ka arT veicot
autorizaciju valsts parvaldes pakalpojumu portala www.latvija.lv

Direktors Edgars Grinis


http://www.latvija.lv/

1.pielikums

Rigas Talmacibas vidusskolas
2018.11.21. ieksgjas kartibas noteikumiem Nr. 1-19/6
“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

PERSONAS DATU AIZSARDZIBAS KLASIFIKACIJA

Nr. Dokumenta nosaukums Konfiden- | Piekluves tiesibas | Glabasanas
p.k cialitates termin§
: kategorija
1. | Direktora rikojumi pamatdarbibas | K3 Izglitibas iestades | Pastavigi
jautajumos un registrs administracija,
biroja darbinieki
2. | Juridisko un fizisko personu K3 Izglitibas iestades | 2 gadi EK
iesniegumi, stidzibas un administracija,
priekslikumi un registrs biroja darbinieki
3. | Juridisko un fizisko personu K3 Izglitibas iestades | 2 gadi EK
iesniegumi, stidzibas un administracija,
priekslikumi un registrs biroja darbinieki
4. | Darbiniekiem un izglitojamiem | K2 Izglitibas iestades | 3 gadi
izsniegtas izzinas un registrs administracija,
biroja darbinieki
5. | Darbiniekiem un izglitojamiem | K2 Izglitibas iestades | 3 gadi
izsniegtas izzinas un to registrs administracija,
biroja darbinieki
6. | Sadarbibas ligumi ar K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
privatpersonam administracija,
biroja darbinieki
7. | Dibinataja dalibnieka lémumi un | K2 Izglitibas iestades | Pastavigi
registrs administracija,
biroja darbinieki
8. | Dibinataja no privatam un K2 Izglitibas iestades | 10 gadi
juridiskam personam sanemtie administracija,
dokumenti un registrs biroja darbinieki
9. | Dibinataja privatam un K2 Izglitibas iestades | 10 gadi
juridiskam personam nosititie administracija,
dokumenti un registrs biroja darbinieki
10. | Direktora rikojumi personala K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
jautajumos un registrs administracija,
biroja darbinieki
11. | Amatu vienibu (Statu) saraksts K2 Izglitibas iestades | Pastavigi
administracija,
biroja darbinieki
12. | Darbinieku personas lietas K2 Izglitibas iestades | 75 gadi

administracija,
biroja darbinieki




13. | Darbinieka iesniegumi K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
administracija,
biroja darbinieki
14. | Darbinieka anketa K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
administracija,
biroja darbinieki
15. | Inform&Sanas pazinojums K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
administracija,
biroja darbinieki
16. | Darbinieku personas kartites K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
administracija,
biroja darbinieki
17. | Darbinieku medicinas K2 Izglitibas iestades | Lidz
dokumenti administracija, pieprasijumam
biroja darbinieki
18. | Darba ligumi un registrs K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
administracija,
biroja darbinieki
19. | VienoSanas par grozijumiem K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
darba liguma administracija,
biroja darbinieki
20. | Uzpémuma ligumi ar fiziskam K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
personam un registrs administracija,
biroja darbinieki
21. | Darba pienemsanas - nodosanas | K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
akti (uznémuma Iigumam) administracija,
biroja darbinieki
22. | Autoru ligumi un registrs K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
administracija,
biroja darbinieki
23. | Pedagogu tarifikacijas saraksti K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
administracija,
biroja darbinieki
24. | Darbinieku darba aizsardzibas K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
instruktazas Zurnali administracija,
biroja darbinieki
25. | Rikojumi par komand&jumiem K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
Latvija un registrs administracija,
biroja darbinieki
26. | Rikojumi par komand&jumiem K2 Izglitibas iestades | Pastavigi
arzemes un registrs administracija,
biroja darbinieki
27. | Akti vai atzinumi par K2 Izglitibas iestades | 45 gadi
notiku$ajiem nelaimes administracija,
gadijumiem ar personalu biroja darbinieki
28. | Aktu vai atzinumu par nelaimes | K2 Izglitibas iestades | 45 gadi

gadijumu darba uzskaites
zurnals

administracija,
biroja darbinieki
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29. | Izsniegtas pilnvaras un registrs | K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
administracija,
biroja darbinieki
30. | Darba nespgjas lapu registrs K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
administracija,
biroja darbinieki
31. | Darbinieku atvalinajumu grafiks | K2 Izglitibas iestades | 2 gadi
administracija,
biroja darbinieki
32. | Pedagogu profesionalas K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
kvalifikacijas pilnveides administracija,
izsniegto apliecibu registrs biroja darbinieki
33. | Rikojumi par izglitojamiem un K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
registrs administracija,
biroja darbinieki
34. | Izglitojamo registracijas un K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
uzskaites alfabéta gramata administracija,
biroja darbinieki
35. | Izglitojamo registracijas un K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
uzskaites gramata administracija,
biroja darbinieki
36. | Elektroniska datu baze par K1 Izglitibas iestades | 75 gadi
izglitojamajiem administracija,
biroja darbinieki
37. | Izglitojamo personas lietas K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
administracija,
biroja darbinieki
38. | Izglitojamo iesniegumi K3 Izglitibas iestades | 5 gadi
administracija,
biroja darbinieki,
klaSu audzinataji
39. | Izglitojamo izglitibas K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
dokumentu kopijas administracija,
biroja darbinieki
40. | Izglitojamo saraksti pa klasem K2 Izglitibas iestades | 1 gads
administracija,
biroja darbinieki,
klasu audzinataji
41. | Izglitojamo saraksti K2 Izglitibas iestades | 2 gadi
administracija,
biroja darbinieki
42. | Macibu sasniegumu K3 Izglitibas iestades | 75 gadi
kopsavilkuma zurnals administracija,
biroja darbinieki,
pedagogi, klaSu
audzinataji
43. | Izglitojamo izpildito parbaudes | K3 Izglitibas iestades | 5 gadi
darbu vertéjumu protokoli un administracija,
registrs biroja darbinieki,
pedagogi
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44. | Izglitojamo izpildito parbaudes | K3 Izglitibas iestades | 5 gadi
darbu vertéjumu protokoli un administracija,
registrs biroja darbinieki
45. | Pedagogiskas padomes sézu K3 Izglitibas iestades | 10 gadi
protokoli administracija,
biroja darbinieki
46. | Sanemto dokumentu (stingras K3 Izglitibas iestades | 75 gadi
uzskaites) registracijas zurnals administracija,
biroja darbinieki
47. | Izsniegto atestatu par vispargjo | K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
vidgjo izglitibu registracijas administracija,
gramata biroja darbinieki
48. | Profesionalas izglitibas K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
dokumentu izsniegSanas administracija,
registracijas zurnals biroja darbinieki
49. | Akti un atskaites par izglitibas K2 Izglitibas iestades | 75 gadi
dokumentu izsniegSanu, administracija,
registraciju, glabasanu un biroja darbinieki
norakstiSanu
50. | Izglitibas iestades padomes sézu | K3 Izglitibas iestades | 5 gadi
protokoli administracija,
biroja darbinieki
51. | Izglitibas iestades vadibas K3 Izglitibas iestades | 10 gadi
apspriezu protokoli administracija,
biroja darbinieki
52. | Ligumi ar izglitojamajiem par K2 Izglitibas iestades | 5 gadi péc
macibam Eiropas Talmacibas administracija, Izglitibas
vidusskola un registrs biroja darbinieki | iestades
beigSanas
53. | Ligumi ar izglitojamajiem par K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
macibam un registrs administracija,
biroja darbinieki
54. | Nodarbibu uzskaites zurnals K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
administracija,
biroja darbinieki
55. | Ligumi ar pedagogiem un K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
registrs administracija,
biroja darbinieki
56. | Macibu priekSmetu un macibu K2 Izglitibas iestades | 3 gadi
sasniegumu pielidzinasanas administracija,
protokoli un registrs biroja darbinieki
57. | Zinojumi par valsts socialas K2 Direktors 5 gadi
apdroSinasanas obligatajam
iemaksam un iedzivotaju
ienakuma nodokli parskata
menesl
58. | Kases ien€émumu un izdevumu K2 Direktors 5 gadi

dokumentu registracijas registrs
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59. | Attaisnojosie dokumenti K2 Direktors 5 gadi
(memorialie orderi, banku,
norékinu centru izraksti, kases
attaisnojosie dokumenti, darba
algas saraksti u.c.), kuri
kalpojusi par pamatojumu
gramatvedibas ierakstiem
60. | Darbinieku personas rékinu K2 Direktors 75 gadi
(kontu) kartites
61. | Algu aprékinu saraksti K2 Direktors 5 gadi
62. | No arhiva izsniegto lietu K2 Izglitibas iestades | 5 gadi
uzskaites zurnals administracija,
atbildigais par
arhivu
63. | Akti par dokumentu atlasi K2 Izglitibas iestades | Pastavigi
iznicinaSanai administracija,
atbildigais par
arhivu
64. | Akti par lietu pienemSanu- K2 Izglitibas iestades | Pastavigi
nodoSanu mainoties atbildigajam administracija,
par arhivu atbildigais par
arhivu

Personas datu aizsardzibas klasifikacija atbilstosi to vértibas un konfidencialitates pakapei tick iedalita sadi:
4) konfidenciali dati ir ipaSas kategorijas personas dati — $o datu apzim&jums RTV risku klasifikatora ir

5)

6)

K1, kas atbilst augstakajam konfidencialitates l[imenim,;

iek$gjas lietosanas dati ir visi personas lieta ieklautie vai ieklaujamie dati — $o datu apzim&jums RTV
risku klasifikatora ir K2, kas atbilst vidéjam konfidencialitates Iimenim;

brivi iek$gjas lietoSanas dati ir personas vards, uzvards, amats, darba vietas e-pasts, darba vietas
talrunis, struktiirvienibas nosaukums — $o datu apziméjums RTV risku klasifikatora ir K3, kas atbilst
zemakajam konfidencialitates l[imenim.
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2.pielikums

Rigas Talmacibas vidusskolas

2018.11.21. ieksgjas kartibas noteikumiem Nr. 1-19/6
“Personas datu apstrades aizsardzibas noteikumi”

Bridinajuma zime pie ieejas RTV &ka, kur notiek videonovérosana.

VIDEONOVEROSANA

Mérkis: Noziedzigu nodarijumu
novérsana un atklasana saistiba ar
Ipasuma aizsardzibu, tiesisko interesu
aizsardziba

Parzinis: Rigas Talmacibas vidusskola, talrunis 29411041, atbildiga
persona: Edgars Grinis, juridiska adrese: Edvarta Virzas iela 55,
lecava, lecavas novads, Latvija, LV-3913
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